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1. Порталға қойылатын минималды талаптар 

«Qarmet» АҚ (https://qpartners.kz) электрондық сатып алуларына қатысу 

кезінде порталмен жұмыс істеуге қойылатын техникалық талаптар мен ұсыныстар: 

 Windows, macOS немесе Linux операциялық жүйесі орнатылған кез келген 

заманауи құрылғы қолайлы. 

 Порталмен жұмыс істеу үшін тұрақты интернет байланысы қажет. Ең 

төменгі ұсынылатын қосылу жылдамдығы стандартты операциялар үшін 1 

Мбит/с. Дегенмен, ыңғайлы жұмыс істеуді және порталдың барлық 

функцияларын пайдалануды қамтамасыз ету үшін кемінде 10 Мбит/с қосылу 

жылдамдығы ұсынылады. 

 Порталмен оңтайлы жұмыс істеу үшін Google Chrome, Mozilla Firefox, 

Microsoft Edge немесе Safari браузерлерінің ағымдағы нұсқаларын пайдалану 

ұсынылады. Браузердің ескірген нұсқасын пайдаланып жатсаңыз, оны соңғы 

қолжетімді нұсқаға Өзектендіру ұсынылады. 

 Порталда PDF құжаттарын көру үшін осы пішімдегі файлдармен жұмыс 

істеуге арналған бағдарламалық құралды орнату керек, мысалы, Adobe 

Acrobat Reader. 

 Электрондық цифрлық қолтаңба кілттерімен жұмыс істеу үшін NCALayer 

бағдарламасын орнатыңыз (https://ncl.pki.gov.kz/). 
 

 

2. Компания администраторы 

Компания тіркелгеннен кейін бірінші тіркелген қызметкер автоматты түрде 

Компания Администраторы болып тағайындалады. Әрі қарай, Администраторлар 

басқа қызметкерлерге де Администратор рөлін тағайындай алады, және олардың 

саны шектелмейді. Компания Администраторының «Qarmet» АҚ сатып алу 

порталына (https://qpartners.kz) қатысты негізгі функционалдары: 

1. Компанияның профилін басқару 

2. Компания қызметкерлерін басқару 

2.1 Компания профилін басқару 

Компания Администраторы рөлі бар қолданушы жүйеге кіргеннен 

кейін мәзірде (сайдбарда) "Компания Профилі" бөліміне қол жеткізе алады. 
"Qarmet" АҚ порталындағы "Компания Профилі" бөлімі компания мәліметтерін 

басқаруға арналған. Компания Администраторы мәліметтерді көріп, өңдей алады. 

"Компания Профилі" бөліміне басқаннан кейін компания туралы мәліметтері бар 

бет ашылады (1-сурет). 

https://ncl.pki.gov.kz/
https://qpartners.kz/
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Әдепкі бойынша, компанияны тіркеу кезінде енгізілген мәліметтер 

көрсетіледі. Қажет болған жағдайда мәліметтерді өңдеуге болады. 

 

1 cурет 

"Компания Профилі" бөлімінде қолжетімді әрекеттер 

1. Мекенжай қосу 
Байланыс ақпараты бөлімінде "Қосу" түймесін басқанда, жүйе келесі өрістері бар 

модальді терезені ашады (2-сурет): 

o Мекенжай түрі – тізімнен таңдау қажет (міндетті өріс); 

o Ел – тізімнен елді таңдау қажет (міндетті өріс); 

o Мекенжай – мекенжайды қолмен енгізу қажет (міндетті өріс); 

o Электрондық пошта – компанияның электрондық поштасын енгізу 

қажет (міндетті өріс); 

o Телефон – байланыс телефонын енгізу қажет (міндетті өріс). 
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2 cурет 

2. Мекенжайды өңдеу 
Компания Администраторы қолданыстағы мекенжайды өңдей алады. Ол үшін 

"Қарындаш" белгішесін басу керек (3-сурет). Мәліметтерді өңдегеннен кейін 

"Сақтау" түймесін басу қажет. 

 

3 cурет 

3. Мекенжайды жою 
Қажет болған жағдайда Компания Администраторы ескірген мекенжайды жоя 

алады. Дегенмен, егер заңды мекенжай бір ғана болса, оны жою мүмкін емес. 
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Ескірген мекенжайды жою үшін "Қоқыс жәшігі" белгішесін басыңыз (4-сурет). 

Жүйе мекенжайды Байланыс ақпараты бөлімінен жояды. 

 

4 cурет 

4. Банктік шот қосу 
Банктік шоттар бөлімінде "Қосу" түймесін басқанда, жүйе келесі өрістері бар 

модальді терезені ашады (5-сурет): 

 Мекенжай түрі – тізімнен таңдау қажет (міндетті өріс); 

 Ел – тізімнен елді таңдау қажет (міндетті өріс); 

 Мекенжай – мекенжайды қолмен енгізу қажет (міндетті өріс); 

 Электрондық пошта – компанияның электрондық поштасын енгізу 

қажет (міндетті өріс); 

 Телефон – байланыс телефонын енгізу қажет (міндетті өріс). 
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5 cурет 

5. Банктік шотты өңдеу 
Компания Администраторы қолданыстағы банктік шотты өңдей алады. Ол үшін 

"Қарындаш" белгішесін басу қажет (6-сурет). Мәліметтерді өзгерткеннен кейін 

"Сақтау" түймесін басыңыз. 

 

6 cурет 

6. Банктік шотты жою 
Қажет болған жағдайда Компания Администраторы ескірген банктік шотты жоя 

алады. Дегенмен, егер тек бір банктік шот көрсетілген болса, оны жою мүмкін 

емес. Ескірген шотты жою үшін "Қоқыс жәшігі" белгішесін басыңыз (7-сурет). 

Жүйе шотты Банктік шоттар бөлімінен жояды. 
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7 cурет 

 

2.2 Компания қызметкерлерін басқару 

Компания Администраторы рөлі бар қолданушы жүйеге кіргеннен кейін 

мәзірде (сайдбарда) "Компания Қызметкерлері" бөліміне қол жеткізе алады. 

"Qarmet" АҚ порталындағы "Компания Қызметкерлері" бөлімі компания 

қызметкерлерінің өкілеттіктерін басқаруға арналған. "Компания Қызметкерлері" 

бөліміне басқаннан кейін компания қызметкерлерінің тізімі бар бет ашылады (8-

сурет). 

 

8 cурет 

Бетте қызметкердің аты-жөні мен электрондық пошта бойынша іздеуге 

арналған сүзгі бар. Іздеу деректерін енгізгеннен кейін "Табу" түймесін басыңыз. 

"Қызметкерлер" кестесіндегі белгілі бір қызметкерді көру үшін қажетті жазбаның 

жанындағы "Көз" белгішесін басыңыз. Жүйе қызметкердің профилін модальді 

терезеде ашады (9-сурет). 
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9 cурет 

Компаниядағы қызметкердің белсенді өкілеттіктері көрсетіледі. Қажет 

болған жағдайда Компания Администраторы қызметкерлерге рөлдерді 

тағайындап/өшіреді (Компания Администраторы, Қызметкер, Жабдықтау 

инженері, Жеткізуші). Қызметкерге бірнеше рөл тағайындауға болады. 

Қызметкердің рөлдерін өзгерткеннен кейін, жүйеге сақтап енгізу үшін "Сақтау" 

түймесін басу қажет, әйтпесе өзгерістер сақталмайды. 

Компанияға жаңа қызметкерді (резидент емес) шақыру үшін оң жақ жоғарғы 

бұрыштағы "Қызметкер қосу" түймесін басыңыз (10-сурет). 
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10 cурет 

Электрондық пошта мекенжайын енгізіп, "Жіберу" түймесін басыңыз (11-

сурет). 

 
11 cурет 
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"Шақырылғандар" қойындысына басқан кезде шақырылған электрондық 

пошталардың тізімі көрсетіледі. Қажет болған жағдайда шақыруды "Болдырмау" 

түймесін басып болдырмауға болады (12-сурет). 

 

12 cурет 

 


